ELOLEG KERELEM BENYUJTASA _ LEADER

Belépés a kérelembenyujto feliiletre

FONTOS! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox 40.0
bongészére lett optimalizalval Mas bongészdkkel elé6fordulhat hibds megjelenités!

1. Kérelem benyujtasahoz latogasson el a www.mvh.allamkincstar.gov.hu weboldalara,

és kattintson az Elektronikus tgyintézés gombra
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2. A megnyilé E-UGYINTEZES oldalon kattintson a gombra, majd valassza ki az meniipontot.
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A megjelend oldalon adja meg az lGgyfélkapus regisztraciénal vdlasztott felhaszndldi nevét és
jelszavat.

3. A megjelend oldalon valassza ki, hogy sajat nevében vagy meghatalmazottként kivan-e kérelmet
benyujtani. Ha most kivan Uj meghatalmazast rogziteni, akkor a sajat nevében opcidt valassza. Ha
mar van el6z6leg rogzitett meghatalmazasa, akkor kivdlaszthatja a listabdl Meghatalmazdit.

A kifizetési (el6leg) igénylés kitoltésének megkezdése

1. Miel6tt megkezdi a kitoltést, tanulmanyozza a vonatkozd palyazati felhivast és a jelen Segédletet,
tovabba ellendrizze, hogy a megfelel6 személy neve szerepel-e a ,Képviselt cég vagy személy”
megnevezést kovetden.

2. Vélassza ki a mendilistabdl az Elektronikus kérelemkezelés/Vidékfejlesztési Program (2014-2020)
Kifizetési kérelem alatt LEADER /Leader helyi felhivasok mentpontot:
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3. Ezt kovetSen az ETK bizonylat el6valaszto felilet jelenik meg, amin lehet&sége van:
a. Uj kérelem kitoltésének inditasara az gomb megnyomasaval

b. megkezdett kérelem kitoltésének folytatasara a Rogzités alatt allé kérelmek blokkban talalhaté
gomb megnyomadsaval,

c. a benyujtott kérelem moédositdsara a gomb megnyomasaval,

d. a Meni gombbal a fémenibe léphet vissza. Mddositas esetén a benyujtas datuma a médositott
kérelem benyujtasanak datuma lesz, ezzel egyidejlileg a korabbi kérelme automatikusan
visszavontnak tekintendd.

Az Uj kérelem gomb megnyomasat kovetéen egy elGvalaszté ablak jelenik meg, amin lehet
kivalasztani a benyujtandé kifizetési kérelem tipusat:
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e wagy Folylaths gombra a megheleld sorban!
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e " wagy Folylaths gombra a megheleld sorban!

Az gomb megnyomadsaval tud tovabblépni a fellletre. Az Igen gomb megnyomasat kévetden a
felugrd ablakba sziikséges megadni a Tamogatdi okirat azonositdjat, majd a Rendben gombra
kattintva valik szerkeszthet6vé a feliilet.
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A tdmogatdi okirat iratazonositdja megtalalhaté a Tamogatdi okirat els6 oldalanak bal felsé részén.
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Iktatoszam:
Kedvezményezett neve:
Kedvezmenyezett cime:
Ugyfél-azonosito:
Projekt azonositdja:

Oldal: 1



Az Eloleg igénylés kitolto feliilet felépitése

1

2. A Yeliileten mindig megjelend Altaldnos\gdatok blokk

3. Azggyes specifikus adatokat tartalmazo Fiilek ¢és azok adattartalma
4. Hibalista
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Alapveté miiveletek a feliileten

A meniisavban talalhat6 egyes gombok és jelolések funkcidja:

x Kilépés A Hibak & Kittiltés menete + Ellendrzes @ Mentés w Beadas & Nyomtatas - 2

- "EMVA Elektronikus Tamogatasi Kerelem"”

Kilépés — visszalépés a fdmeniibe

Hibak — a feliileten taldlhatd Osszes hibaiizenet megjelenitését szolgalja, a hiba stlyanak
megfeleld jelzéssel.

Kitoltés menete- Tajékoztatd adatok az trlap kitoltésérdl, mikor, ki és milyen folyamatot
kezdeményezett az lirlapon.

Ellenérzés — Hatéasara lefutnak a beépitett ellendrzések (Javasoljuk gyakori hasznalatat!)
Mentés — a mentés gombra kattintva a kérelem adatai benyujtas nélkiil tarolasra keriilnek
(kilépés utan is), késObb a kitdltés barmikor folytathatd. Javasoljuk gyakori hasznalatat!
Beadas — hibatlanul kitoltott igénylés esetén aktiv, funkcidja az igénylés benyujtasa a
Kincstarhoz

Nyomtatas — Kitoltés kozben kinyomtathatja az igénylés aktualis allapotat. A
kinyomtatott ,.el6leg igénylés” nem benytjthato, csupan tajékoztato jellegti!

Az adatblokkok gombjai és azok funkcidja:

Szerkeszt Torol Ugyfél-azonositd Tamogatasi eldleg tipusa szerzodes alapjan

P

Tamogatoi
e Ilgényelt eldleg osszege
folyosithato eldleg (F
: asszege(Ft) :
O Eldleg L |

+ Beszir ~ Taral Osszes kijeldlése torésre o | e 10 = | 5 |w

+

Szerkeszt gomb “ - az adott adatblokk szerkesztését teszi lehetévé. Azon adatblokkban,
ahol szerkeszt gomb talalhatd, az adatblokkban talalhaté adatmezOk csak a Szerkeszt gomb
megnyomasat kovetden megnyild ablakban szerkeszthetdek.



Szerkesztes x

— Tétel altalanos adatai

Ugyfél-azonositd: l J

- Tamogatasi eloleg tipusa: Eldleq

lgényelt eldleg dsszege (Ft): [ ]

Tamogatoi okiratiTamogatasi szerzodés alapjan folyasithato eldleg dsszege{Ft):

Eldleq folyositashoz biztositék szilkséges? lgen
Biztositek feltdltés: Dokumentum neve: Tardl: Letdltés:
& Fajl kivalasztasa Taorlés Letoites
! Ellendrzes + Rendben
#
. ! Ellendrzés R N e
Ellendrzés — gomb megnyomasaval indithatdak az adott szerkeszt6 feliilethez
tartozo ellendrzések.
+" Rendben , , , R .
Rendben — gomb megnyomasaval zarhatd be a szerkesztd feliilet. A rogzitett

adatok mentddnek, amennyiben a Rendben gomb megnyomasaval 1épett ki a szerkesztd
feliiletrol.

Tamogatoi
> okirat/Tamogatasi laényelt elsleq
Szerkeszt Torol Ugyfél-azonosito Tamogatasi eldleg tipusa szerzbdés alapjan BNy e‘;eg e
folyosithato eldleg (F
: B osszege(Ft) R
o O Eldleg L |
+ Beszir - Taral Osszes kijeldlése torésre 1 | < 1 i 5 |w
+ Beszdr o Lo
A gomb megnyomadsaval tud sort beszlrni.
Egy sor torléséhez jelolje ki a tordlni kivant sort (az érintett sor Tordl jelold négyzetének
et g . . — Tardl . o g
bejeliilésével) majd nyomja meg a gombot. Amennyiben az Osszes sort tordlni
L Osszes kijelolése torlésre o _ )
kivanja, ugy a gomb megnyomasaval tudja az 0Osszes sort
o ar . — Tardl et s
kijel6lni, majd a gombbal a sorokat kitdrdlni.
(1 of 1) 1 5 [w

Oldalak kozotti navigacios gombok -
segitségével lehet az adott adatblokkon beliil oldalak kozott lépegetni. A feliileten
modosithatd az egy oldalon megjelenitendd adatsorok szama.

L
Export gombok - segitésével lehet az adott adatblokk tartalmat CSV vagy Excel f4jl
formatumban kiexportalni.

Az egyes adatmez6khoz tartoz6 celldk szine jeldli az adott cella allapotat.



Eldtag:
- Fehér hattérszin — a cella megfelelden
kitoltott, vagy nem kell kitdlteni

by \ \

- Piros hattérszin
hibas. A cellara allva megjelenitésre keriil a hiba oka.

— a cella kitoltendd, vagy

Beosztas: l l

- Sarga hattérszin
kotelezd, vagy figyelmeztetd hibat tartalmaz.

— a cella kitdltése nem

A hiba lehet adatmegadas hidnya, hibas adat, vagy masik megadott adattal ellentétes adat. A
hiba oka megjelenik a hibaiizenetek kozott.
A hiba stlyossaga szerint lehet:

- Stlyos, a kérelem beadéasat gatld hiba - &

- Figyelmeztet6 hiba, ami nem gatolja a kérelem benyujtasat - =

A hibas (piros vagy sarga hattérszinnel jelolt) cellara allva az egérmutatoval megjelenik a hiba
oka.

Név [ l
Beosztas: l l & 1?540@26 kitoltése kﬁtelezﬁ!I >
Fax-szam: E-mail cim:

| | | |

Alapadatok hibalista

Sdly  Kéd Hibaszéveq

4 19012 Alz) A kérelmet érinti tamogatastartalommal bird pénzigyi konstrukcid? mezd kitdltése kitelezd!

Afz) Természetes személy vagy mikro-, kis- s kozépvallalkozas kedvezményezettként - a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 77. § (5) bekezdése alapjan

O A biztositott lehetdséggel éive - az Gnerd biztositasardl mezd kitdltése kitelezdl

4 17540 Alz) Név mezd kitdltése kotelezol

& 17539 Alz) Beosztas nincs megadva!

& 17540 Afz) Telefonszam mezd kitoltése kbtelezd!

L 17539 A{z) E-mail cim nincs megadval

Amennyiben kitoltés kozben az alabbi lizenetet kapja, a kérelem addig beirt adatai tarolasra
kerliltek, belépést kovetden adatvesztes nélkiil folytathato a kitoltes.

A rendelkezésre allé idékeret lejart, kérjiik a folytatashoz jelentkezzen be.

[ Uguféllkapus bejelantkezés ]

FONTOS! Az internetkapcsolatbol fakado esetleges adatvesztés elkeriilése érdekében a
kitoltés kozben hasznalja gyakran a mentés gombot! Sikeres mentés esetén az aldbbi ilizenet
jelentkezik.



A mentézs sikeres volt

A feliileten a halvanykék mez6k kitoltendéek, a tobbi mezdbe a rendszer tolti fel az adatokat.

Magyar Allamkincstar 17



A Kkifizetési (eloleg) igénylés Kkitoltése
Altalanos tudnivalok

1. Az igénylés Kkitoltése elott figyelmesen olvassa el a Kkitoltési utmutatokat és a
vonatkozo Felhivast!

2. A kifizetési kérelem formanyomtatvanyait — eldzetes regisztraciot kovetden - a
rendelkezésre bocsatott elektronikus feliileten kell kitdlteni, a  csatolando
dokumentumokat pedig elektronikusan, szkennelés utjan eldéallitott formaban (pdf, jpg)
kell csatolni az elektronikus kérelemhez.

FIGYELEM! A Kincstar a kifizetés (eldleg) igénylést elutasitja, ha azt nem elektronikus
uton, tigyfélkapun keresztiil nyujtottak be.

3. A kifizetés (eldleg) igényléshez csatolni kell a vonatkozd, az egyes felhivasokban eldirt
mellékleteket (igazolasok, nyilatkozatok, stb.).

Ha a kifizetés (eloleg) igénylésével vagy értelmezésével kapcsolatban kérdése meriil fel,
problémdaja van, forduljon bizalommal a teriiletileg illetékes megyei kormanyhivatal
munkatarsaihoz.

FONTOS! Mielott a kifizetés (eldleg) igénylést benyuajtand, bizonyosodjon meg arrdl, hogy
minden Onre vonatkozo rovatot kitdltott és minden sziikséges dokumentumot csatolt! Ennek
érdekében javasoljuk a palyazati felhivas, valamint az AUF, illetve az ASZF alapos
tanulmanyozasat.

Az Ugyfélkapun torténd bejelentkezést kovetéen javasoljuk gyakori mentés alkalmazasat,
mivel az tigyfélkapu 4ltal alkalmazott idokorlat kovetkeztében a rendszer automatikusan
kiléptetheti a felhasznaloét. Az ilyen kiléptetés kovetkeztében a nem mentett adatok
elvesznek!

Ha egy mezOben adatot ad meg, a hattérben automatikusan lefuté ellendrzések miatt
eléfordulhat, hogy nem tud azonnal atlépni a kovetkezé mezdbe.

FIGYELEM! Az alabbiakban az egyes mezdkbe beirt adatok kizardlag csak a feliilet
bemutatasat szolgaljak.



Elolegigényléssel kapcsolatos altalanos tudnivalok

A projekt sikeres megvalositasa érdekében a kedvezményezett eldlegigénylésre lehet jogosult.
A Kisméretli terménytarold, -szaritod és —tisztitd épitése, korszeriisitése c. (a tovabbiakban: VP
Szaritd) intézkedés esetében tamogatasi eldleg igénylésére van lehetdség.

EMVA forrasbol tamogatott projektek esetében az utdfinanszirozast tevékenységekre
igénybe veheté maximalis eléleg mértéke a megitélt tiamogatas 50 %-a.

Eloleg folyositasa csak abban az esetben lehetséges, amennyiben:

e a kedvezményezett rendelkezik hatalyos tamogatoi okirattal/tamogatasi szerzodéssel;

e a benyujtott eldleg igénylés birdlata soran megallapitasra keriil, hogy szabalyszerti,
tartalmilag és formailag megfeleld eldlegigénylés keriilt-e benyujtasra;

e a kedvezményezett legkésdbb az eldlegigénylés benyujtasakor benytjtja a 272/2014.
(XI. 5.) Korm. rendelet 77. §- anak (1) bekezdésében eldirt dokumentumokat;

¢ a kedvezményezett nem nyujtott be zaro kifizetés igénylést;

¢ a kedvezményezett nem nyujtott be tamogatasrol vald lemondast;

Eldleget igényelni a zaro kifizetési igénylés benyujtasaig barmikor lehet.

A tamogatasi eldleg igénylésére ¢és folyositdsara tobb részletben is sor keriilhet. TOobb
részletben torténd eldlegigénylés esetén is az igénybe vehetd tamogatasi eldleg maximum a
megitélt tAmogatas 50%-a lehet. Amennyiben a kedvezményezett nem nyujt be igénylést
1dokozi kifizetésre a tamogatasi eldleg kifizetésétdl szamitott hat honapon beliil, vagy
amennyiben a tdmogatas nem rendeltetésszerti felhasznalasa bizonyosodik be, tigy a mar
igénybevett tamogatasi eldleget a kedvezményezett koteles visszafizetni a vonatkozo
szabalyok szerint kamattal ndvelten.

Ha az elblegigénylés hianyos vagy hibas, a Kincstar egy alkalommal a hiany, illetve hiba
megjelolésével, hidnypotlasra hivja fel a kedvezményezettet. Az eldleg igénylésével egy
idében a kedvezményezett koteles igazolni az eldleg 0Osszegével megegyezd Osszegii
biztositék rendelkezésre allasat.

A 272/2014. Korm. rendelet 135. § (2) b) alapjan az eldirinyzat felhaszndalasi
keretszamlarol atutaldast csak abban az esetben lehet kezdeményezni, ha a
kedvezményezettnek nincs koztartozdsa.

A 272/2014. Korm. rendelet 79. § (2b) b) alapjan ha a kedvezményezettnek koztartozdsa
vagy a kifizeto iigynokséggel szemben tartozdsa dll fenn, a kifizetheté tamogatdast a kifizeto
iigynokség a koztartozdssal, valamint a tartozdssal csokkentett osszegben folydsitja, azzal,
hogy a tamogatott tevékenységet a tamogatdasi szerzodésben meghatarozott szakmai
tartalom és intenzitas mellett kell a kedvezményezettnek megvaldsitania.

A tamogatasi eloleggel kapcsolatos részletes szabalyokat a vonatkozo 272/2014. Korm.
rendelet XVIII. fejezete tartalmazza!

Biztositék benyujtasaval kapcsolatos altalanos tudnivalok



EMVA-b6l szdrmazo forrasbdl nyujtott tdmogatis esetében eldleg igénylésekor az eldleg
Osszegével megegyezd Osszegl biztositékot kell nytjtani.

A nyujthat6 biztositékok kore:

A tdmogatas visszafizetésének biztositéka lehet:

a) készpénzletét,

b) garanciavallal6 nyilatkozat,

c) garanciaszervezet altal vallalt kezesség,

d) biztositasi szerz6dés alapjan kiallitott — készfizetd kezességvallalast tartalmazd —
kotelezvény

e) az Aht. 92. § (1) bekezdés szerinti allami kezesség.

A jelen intézkedésre vonatkozé Felhivas rendelkezése alapjan az AUF 6. pontjatol
eltéréen a Kincstar nem adhat felmentést a biztositéknyujtasi kotelezettség alol!

A kedvezményezett az eldlegigénylésben igényelt eldleg Gsszegnek megfeleld biztositék
meglétét legkésdbb az eldleg igénylés benyljtasaval egyidejliileg koteles igazolni. Ez azt
jelenti, hogy:
— Készpénzletét esetén az eldleg Osszegével megegyezd Osszeget legkésdbb az eldleg
igénylésének napjan at kell utalni az alabbiak szerint:
o Kedvezményezett neve: Magyar AllamKincstar
o Szamlaszam: 10032000-00287560-00000024
o Kozlemény: VP Szarito eléleg, és a kérelmezo iigyfélazonosité szama
— Egyéb biztositék (garanciavallalo nyilatkozat, garanciaszervezet altal vallalt kezesség,
biztositasi szerz6dés alapjan kiallitott - készfizetd kezességvallalast tartalmazod -
kotelezvény, illetve az Aht. 92. § (1) bekezdése szerinti allami kezesség) esetén a
kotelezettséget igazold eredeti dokumentumot legkésébb az eldleg igénylésének
napjan, postai uiton vagy személvesen el kell juttatni a Magyar Allamkincstar
Pénziigyi Igazgatdsaga Biztositék- és Koveteléskezelési Osztalya szamara (1054
Budapest, Alkotmany u. 29. vagy 1476 Budapest, Pf.: 407.).

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a Kincstar honlapjan az adott intézkedéshez kapcsolodo
Tajékoztatok fillon (a VP intézkedései a honlapon a Tamogatdsok meniiponton beliil, a
Vidékfejlesztési Program 2014-2020-at kivalasztva érhetéek el) elérhetd a garanciavallalasi
nyilatkozat minta dokumentum, illetve annak kitoltési segédlete. Kérjiik, hogy amennyiben
bankgarancidt nyujt be az eléleg igénylés biztositékaként, igy annak elkészitését a minta
dokumentumban szerepléek, illetve a kitoltési segédletben foglaltak szerint sziveskedjen
megtenni!

A dokumentumot szkennelt formaban is csatolni kell az eléleg kérelemhez.

A biztositékot az eldlegigényléssel egyidejiileg kell nydjtani. A biztositéknak az eléleggel
torténd elszamolas elfogadasaig kell rendelkezésre allni.

Biztositék cserére lehetdség van, amennyiben az 11j biztositék végrehajthatosaga, illetve az
altala fedezett érték megfelel a biztositékokra vonatkoz6 feltételeknek.

A biztositéknytjtasi idészaknal rovidebb lejarat biztositék esetén, a lejarat napjat megel6zo
45 naptari nappal korabban a kedvezményezettnek a biztositékot meg kell hosszabbitania
vagy cserét kell biztositania. Ennek elmulasztasa esetén a kifizetéseket el kell utasitani,



valamint a tdmogaté a tamogatasi szerzodéstol elallhat, vagy a tamogatdi okiratot
visszavonhatja.

Ha az adott biztositék a vonatkoz6 jogszabalyok szerint valamely nyilvantartasba vald
bejegyzéssel jon létre, a bejegyzés a tamogatas folyositdsanak feltétele. Az eldleg elso
folyodsitasa csak akkor engedélyezhetd, ha a biztositék rendelkezésre all.

A Dbiztositékkal Kkapcsolatos részletes szabalyokat az AUF 6. fejezete, valamint a
272/2014. Korm. rendelet vonatkozo rendelkezései tartalmazzak!



Kérelem benyujto elektronikus feliilet

FIGYELEM! Az alabbiakban az egyes mezdkben feltiintetett adatok kizdrdlag a feliilet
bemutatdsat szolgaljak.

Altalanos adatok

= Azonositasi informacid

Ugyfél-azonosita

= Ugyféel adatai
Elétag:
Néwv:

Cégforma

= Meghatalmazott
Ugyfél-azanosita:
Eltag:
Név

Cegforma

= Kapcsolattartasi informacid
Néwv: | Beosztds |

Telefonszam: I E-mail cim |

Ezen adatok mindig megjelenitésre keriilnek a feliileten.

Azonositasi informacio

Ugyfél azonosité: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges.
FONTOS!
Az intézkedésekben valo részvétel feltétele, hogy a kedvezményezett a kérelem benytjtasakor

(tamogatast igénylé kedvezményezettként) iigyfél-azonositd szammal rendelkezzen a
Kincstar tigyfél-nyilvantartasi rendszerében.

Ugyfél adatai

Elétag: Automatikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.
Név: Automatikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.
Cégforma: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges.

Itt sziikséges meggy6zddni arrdl, hogy a kérelmet erre a névre kivanja benyujtani!



Meghatalmazott

A kedvezményezett meghatalmazottjara — akinek segitségével a kérelmet benyujtja —
vonatkoz6 adatok.

Ugyfél azonosité: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges.

Elétag: Automatikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.

Név: Automatikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.

Cégforma: Automatikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.

Figyelem! Tobb meghatalmazott esetén a kedvezményezettet a meghatalmazottak barmelyike

képviselheti, azonban egy-egy ligyintézési cselekménynél csak egyikiik jarhat el!

Kapcsolattartasi informacio

Ebbe az adatblokkba irja be a kapcsolattartd személy nevét beosztasat, elérhetdoségét a
telefonszam, €és e-mail cim feltlintetésével. Az e-mail cim megadasa kotelezden elvart annak
érdekében, hogy a kapcsolattartas elektronikus levél utjan biztositott lehessen (a Kincstar
vagy a teriiletileg illetékes kormanyhivatal eseti, felhivashoz kapcsolodod fontos informaciokat
kiild az érintett kedvezményezettek részére).

Célszerti olyan személy telefonszamat megadni, aki a tAmogatas igényldvel fel tudja venni a
kapcsolatot a Kincstar vagy a teriiletileg illetékes kormanyhivatal megkeresése esetén, illetve
rendszeresen figyeli az elektronikus levelezését. Ez az informacid segit iigyintézdinknek
kérelme gyorsabb és hatékonyabb kezelésében.



Alapadatok

| & Alapadatok [ & Eldleq lgénylése ” & Nyllatkozatok ” 4 Tamogatastartalommal érintett pénzigyl Konstrukciok nyllvantartasa ” Fallok csatolasa ” Tajékortatas ]

Alapadatok

= Alapadatok
Tamogatoi okirat/Tamogatasi szerzodés ratazonositoja:
Megallapitott Tamogatdi okirat/Tamogatdsi szerzddés iratazonositdja:
A projekt konzorciumkent valdsul meg?
Eléleg kérelem?
Megallapitott Tamogatai okirat/Tamogatasi szerzddes kézhezvetelének datuma

Igényelt eldleg teljes Bsszege (Fi)

A kéralmet énnti tamogatastartal | bird pénzigyi konstrukcia? =

Természetes személy vagy mikro-, kis- és kazépvallalkozas kedv anyezettkeént - a 272/2014. (X 5.) = |
Korm. rendelet 77_ § (5) bekezdése alapjan biztositott lehetGséggel éive - az tnerd biztositasardl: )

Tamogatoi okirat/Tamogatasi szerz6dés iratazonositoja: Ebben a celldban adja meg a
tamogatdi okirat iratazonositojat.

A tamogat6i okirat iratazonositéja megtaldlhatd a Tamogatdi okirat elsé oldalanak bal felsé
részeé

szécuanvlv

Iratazonosito:

Ll

1805498782 Oldal: 1
Iktatoszam:
Ugyfél neve:
Ugyfél cime:
Ugvfél-azonosito:

Megallapitott Tamogatéi okirat/Tamogatasi szerzodés iratazonositéja: Ebben a cellaban
megjelenitésre keriil a ,,TAmogato6i okirat/Tamogatasi szerzédés iratazonositoja” cellaban

megadott iratazonositd alapjan a Kincstar informatikai rendszerében nyilvantartott
iratazonosito.



A projekt konzorciumként valosul meg? Ebben a celldban a tamogatasi kérelem alapjan
megjelenitésre keriil, hogy a projekt konzorciumként valosul-e meg.

Eldleg kérelem? Ebben a cellaban megjelenitésre keriil, hogy a kérelem eléleg kérelem-e.

Megallapitott Tamogatéi okirat/Tamogatasi szerzodés kézhezvételének datuma: Ebben a
cellaban megjelenitésre keriil a megallapitott tdmogatdi okirat/tdmogatasi szerz6désnek a
Kincstar informatikai rendszerében nyilvantartott kézhezvételi datuma.

Igényelt eléleg teljes 6sszeg: Ebben a cellaban megjelenitésre keriil az Eloleg igénylése fiilon
megadott, igényelt eldleg teljes 0sszege. Konzorcium esetén amennyiben tobb konzorciumi
tag is igényel eldleget, akkor ebben a mezdben az egyes tagok altal igényelt eldlegek Osszege
keriil megjelenitésre.

A kérelmet érinti tamogatastartalommal biré pénziigyi konstrukcio? Eldleg igénylés
esetén a valaszt minden esetben nem.

Természetes személy, mikro-, Kkis- és Kkozépvallalkozas vagy nagyvallalat
kedvezményezettként — a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 77. § (5) bekezdése alapjan
biztositott lehetdséggel élve — az 6nerd biztositasardl: Ebben a cellaban sziikséges megadni,
hogy a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 77. § (5) bekezdése alapjan az dnerd rendelkezésére
allasarol a kedvezményezett nyilatkozatot tesz, vagy igazolast nyujt be. Igazolas benyujtasa
esetén az igazoldo dokumentumokat a Fajlok csatoldsa lapfiilon sziikséges csatolni.



Eloleg igénylése

Osszes kijeldlése torlésre

A feliiletnek ezen a fiilén jelennek meg az eldleg igényléséhez kapcsolodd adatok.
Konzorcium esetén a felilletnek ezen a fiilén lehet az egyes konzorciumi tagok eldleg

+ Beszlr Cronl
igénylését is rogziteni! Ebben az esetben a | e gomb megnyomasaval uj sort kell
létrehozni minden olyan konzorciumi tag szamara, amely eldleget kivan igényelni.

Az elbleg igénylése adatokat a | gomb megnyomasaval megnyitasra keriild ablakban
lehet szerkeszteni.

| Tétel altalinos adatai -

[ endis | < roncnen

Ugyfél-azonosité: Ebben a celliban az eléleget igényld iigyfél-azonosité szama keriil
megjelenitésre az Alapadatok fiilon taldlhatdé Megdllapitott Tamogatoi okirat/Tamogatasi
szerzédeés iratazonositoja alapjan. Konzorcium esetén alapesetben a konzorcium vezetdjének
iigyfél-azonositdja keriil megjelenitésre.

Tamogatasi el6leg tipusa: Automatikusan toltodik.

Igényelt eléleg dsszege (Ft): Ebben a cellaban adja meg az igényelt eldleg 6sszegét forintban.

Magyar Allamkincstar 26



Tamogatoi okirat/Tamogatasi szerzodés alapjan folydsithato eloleg oOsszege (Ft):
automatikusan t6ltédik a Megdllapitott Tamogatoi  okirat/Tamogatasi  szerzodés
iratazonositoja alapjan a Kincstar informatikai rendszerében nyilvantartott adatok alapjan.
Fontos, hogy a kedvezményezett altal igényelhetd eldleg 6sszege nem haladhatja meg ezt az
Osszeget!

Eloleg folydsitashoz biztositék sziikséges? Automatikusan toltddik, minden esetben ,,igen”
valasz megadasa sziikséges. Ezt kovetden az eléleg kérelemhez csatolni kell a biztositék
meglétét igazold dokumentumot, készpénzletét esetén a banki atutalast igazolasat.

Biztositék feloltés:

Ebben a blokkban tudja csatolni a biztositék rendelkezésre allasarol szold dokumentumot.
Fontos, hogy ebben a blokkban csak egy dokumentum csatoldsara van lehetdség. Tovabbi
dokumentumokat a Fajlok csatolasa fiilon tud csatolni a kérelemhez.

N L ksl a gombot megnyomva megnyitasra keriil a F4jl feltoltés ablak.

T M Asztal » v & Keresés: Asztal
Rendezés w Uj mappa
0 Kedvencek

i) s
| ;
Ez
B Asztal )& - =09

5l Legutibbi helyek

& Letoltesek Kanyvtarak | Halézat
Ll .
1E Ezagép Adobe Reader XI &, FreeCommander
o Asztal Parancsikon | Parancsikon
[ 1,95 KB f 1,34 KB

~. Mozilla Firefox ['75, a 2722014 5 melléklet
| Parancsikon =I=2 | Microsoft Office Word dokument...
f
W

1,06 KB =1 571ks

Féjinéy: | v | Minden fsj

|

A F3jl feltoltése ablak segitségével keresse meg, majd valassza ki a feltdltendd fajlt és nyomja

M itd
meg a RS gombot. Ezt kdvetden a kijelolt f4jl feltdltésre keriil.

A feltoltés sikeressége esetén a fajl neve megjelenitésre keriil a Dokumentum neve mezdében.




3369 093,00

A feltoltott fajlt a ok gomb megnyomasaval tudja tordlni.

Letdités

A feltoltott fajlt a gomb megnyomasaval tudja letolteni.

! Ellendrzés ,
Ellendrzés — gomb ot Elicobzt J.'megnyoméséval indithatoak az adott szerkeszto feliillethez
tartozo ellendrzések.

¥ Rendben

Rendben — gomb ~megnyomasaval zarhato be a szerkesztd feliilet. A rogzitett
adatok mentddnek, amennyiben a Rendben gomb megnyomasaval lépett ki a szerkesztd
feliiletrdl.
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Fajlok csatolasa

Ezen fuilon tud fajlt csatolni a kérelemhez. A kérelemhez csatolandé mellékleteket be kell
szkennelni, majd a ,,Csatolmany feltdltése™ funkcioval kell a kérelemhez csatolni.

+ Fajl kivalasztasa

Csatolmany feltoltéséhez nyomja meg a gombot.
Fajl feltdltése Rx
Hely: | £3 E_KK “ O M-
y o AdiEeislentkezds_masolat pdf
_“) Hlimpart.csv
Lagugbbi
dokumenbumok.
Asztal
Drokurmanhmos.
JAL
Sajétgép
‘_‘g Filpév: Adaberlertkezési_masolot pef v Megrytas >
Haékizal beluek,  Fajkipus: Minden 14 ~| _Mq_:fs_

A megnyitasra keriilo Fajl feltoltése ablak segitségével keresse meg ki feltdlteni kivant fajlt,
majd jelélje ki. A megnyitas gomb megnyomasaval indithat6 a fajl feltoltése.

Csatolaskor a kérelem automatikusan mentésre keriil.
Fontos! A feltoltendd f4jl mérete maximum 25 MB lehet. Ennél nagyobb fajlt nem tud

feltolteni.

Ezt kdvetden adja meg a dokumentum egyértelmi rovid megnevezését.
Amennyiben dokumentum nevének beirdsa utan tovabbra is hibat mutat a feliilet, akkor a
Meniisavban talalhato ,,Ellendrzés” gombra kattintva megsziintetheto.

D k - Csat ok feltdltése

+ Fajl kivalasztasa

Torol Letoltes Dokumentum neve Feltoltés idopontja Allapot
O Teszt dokumentum. doc teszt1 2018.04.17. 15:18:29 Sikeres
w . S

= Toral Osszes kijelolése torlésre

A feltoltott dokumentumot megnyithatja a Letoltés oszlopban a kivant fajl nevére kattintva

Dokumentumok - Csatolmanyok feltdltése

+ Fajl kivalasztasa
Torol Dokumentum neve Feltisltés idapontja Allapot

teszt1 2018.04 17 15:18:29 Sikeres

G < | < B 1> o W5 [+




Csak a kovetkezo6 kiterjesztésti fajlok hasznalhatoak: bmp, doc, docx, jpeg, jpg, ods, odt, pdf,
rtf, txt, xIs, xIsx tolthetdek fel. Ha nem megfeleld formatumi dokumentumot kivan feltdlteni,
akkor az alabbi hibaiizenet jelentkezik.

Feltoltési hiba »®

E3 Feltoltends fajl kiterjesztése, nem egyezik meg az effogadottak [bmp, doc, docx, jpeg, jpg, ods, odt, pdf, rif, txt, xIs, xisx] egyikével
sem!

FONTOS! A f4jl nevében csak egyetlen egy pont szerepelhet, aminek kozvetleniil a
kiterjesztés elott kell lennie! (példaul terv.pdf)

Nyilatkozatok

Ezen a fiilon valik elérhetdveé az Eldleg kifizetési kérelem beadasahoz sziikséges nyilatkozat,
mely tartalmanak megismerése és elfogadasa kotelezd. A nyilatkozat el nem fogadasa esetén
kifizetési igénylés (beleértve az eldlegigénylést is) nem nyujthaté be!

[ saiapadatok |[ Eidlenipénylése | any k|| Tamogatastartaiommal érintett pénzigyl konstrukciok nylivantartasa || Fajiok csatolasa | Tajékoztatas |

Nyilatkozatok

A nyilatkozatok tartalmat
i s elfogadom
Eléleg kifizetési kérelem-Szaritd £ ELOLVAS Nem - |

Nyilatkozat megnevezése Nyilatkozat elolvasasa A nyilatkozatot megtekintve?

Nyilatkozatok hibalista

Suly = Kod = Hibaszoveg
& 17576 A nyilatkozatok tartalmat nem ismerte vagy nem fogadta el

Az # ELOLVAS  gombra kattintva megjelenik a nyilatkozat.



Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa

Eldleg igénylés esetén a kitoltése nem sziikséges.

SR | [RGB s mon v rss o s | eSO o]

E : Osszes kijelolése tarésre o
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Kérelem benyujtasa

1. Ha végzett a kérelem kitoltésével kattintson a meniisavban talalhato ,,Ellendrzés”
gombra, amennyiben hibat nem jelez a rendszer a kérelem beadhatd. Beadas elott
minden esetben mentsen!

2. A kérelem beadhatdsaga esetén ,,Beadas” gomb aktivva valik, megnyomasat kovetden a
kérelem beadasra keriil, amennyiben a beadas jovahagyasaval kapcsolatos - felugro

ablakban megjelend — tajékoztato iizenetet aljan 1évé ¥ =295 gombra kattint.
Figyelem!
[:]

A beadas jovahagyasaval a kérelme beérkezik a Kincstarhoz, Gyodzodjon meg rala. hogy a
kérelme a www. palyazat gov.hu oldalon kozzatett, hatalyban levo palyazati felhivasnak
megfelelden kerilt kitoltésre!

+ Beadas # Magse

3. Ezt kdvetéen megjelenik az iratot azonositd szam. Az azonositd szam nem jeleniti meg a
benyujtott kérelem adatait! (1asd tovabbi pontok)

EKK bizonylat elovalaszto
Meglévé kérelem médositasahoz, vagy folytatdsahoz kattintson a Médositas vagy Folytatas gombra a megfelels sorban!
Uj kérelem inditasahoz az Uj kérelem gombra!

- I.]j kérelam

Mincs kitoltés alatti kérelem

terménytarold, s Nem -
1231231231 wdit st 1231231231 2018-04-17 15:41:59.0 ik “ Info Valasszon
(VP)
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4.

Amennyiben a ,,UK. Bead4s” gomb megnyomasat kvetden az alabbi hibaiizenetet kapja,
a kérelem adatai tarolasra keriiltek a szerveren és egy rendszeresen lefutd csoportos
parancs fogja atkiildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benyujtas ekkor sikeres volt,
figyelje E-mail postafiokjat, ha megérkezett az értesitd levél, akkor folytassa a tovabbi
lépésekkel. Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést, haladéktalanul
jelezze a Kincstar ligyfélszolgalatanak.

i:]mam sordn o

5.

A kérés sordn hiba tirtént

Figyelem! A kérelem iligyfélkapus beadasat sikeresen kezdeményezte, de a kérelem feltéltése elsd probalkozasra sikertelen volt, A rendszer
automatikusan Ojra megprébalkozik a feltéltéssel, addig amig sikerrel nem jar, A sikeres feltéltésrdl elektronikus levélben kap majd értesitést,

Amennyiben egy napon bellil nem kap értesitést, kérjilk vegye fel a kapcsolatot az ligyfélszolgalattal,
Vissza a menure
Az adatokat a Kincstar a kérelem mellé eltarolja, majd visszaigazolast készit beldliik,
mely visszaigazolast felteszi a kedvezményezett értesitési tarhelyére, €s e-mail-ben el is
kiildi a kedvezményezett altal az ligyfélkapus regisztracidkor megadott e-mail cimre. A
kérelem beérkezésének idépontjat az ideiglenes tarhelyére kapott automatikus értesités
igazolja.

 Vissza ide: Beérkezo levelek [ Archivalas ] [ Ez spam ] [ Tiirlés ] Tovébbi mivelstek... ¥

Ertesités hivataltél érkezett dokumentumrél eeércezs lzvelzk | =

kr@kr.gov.hu cimzett: 1:' 16:44 (4 parce) Wilasz
Tisztet T T

Az On részére a(z) mvh elkildte a | tipusd dokumentumat/nyomtatvanyat. A dokumenturnot az
elektronikus kizigazgatasi rendszer befogadia és gondoskodoft annak tovabbitasardl alz) On értesitési taraba.

A befogadott dokumentumn érkeztetési szama:

329541000-20051007 1644-421138

a befogadas hivatalos érkeztetési iddpontja:

2003.10.07. 16:44
Segitség a nap 24 ardjaban
Amikor a kérelem felkeriil az ligyfél tarhelyére, az Elektronikus Kormanyzati K&zpont
rendszere (KR) érkeztetési szamot, és Ugynevezett digitalis idObélyeget készit. Az
idObélyeg ugyanazt a szerepet tolti be, mint papiralapii beaddsndl a postara adds datumat
igazol6 feladovevény/igazolas.

Ezt kovetden Iépjen be a www.magyarorszag.hu weboldalon talalhato értesitési tarhelyére
a kérelem kinyomtatéasa érdekében.

2. El6szor Iépjen be az ligyfélkapus jelszavaval a Belépés linkre kattintva.


http://www.magyarorszag.hu/

